
  

แนวปฏบิติิิ ิ ิ ิ ิ  ิ  ิ  การดาิเนนิงานิ  ิ ิิ  ิ ิ ิ ิ จดิทาิขอิสอบิ  ิ ิ  ิ ิ  ิ ิ ิ ิ ิสาิหรบิการสอบระดบิปรญิญาตริิ  ิ ิ ิ  ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ  ิ ิ ิ  ิ ิ ิ ิ ิ   
 
1. กาิหนดการจดิทาิขอิสอบิ  ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ  ิ ิ  ิ ิ  ิ ิ ิ ิ  

ฝา่ยวช่าการจะกา่หนดชว่งเวลาของการ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ จด่สง่ขอ่สอบ่  ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่  และการผลต่ขอ่สอบใหส่อดคลอ่งกบ่วน่ท่่ทา่การสอบตาม่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่   ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่
ปฏท่น่การศก่ษา่ ่  ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่  และจด่สง่ไปยง่คณะและหนว่ยงานท่่เก่่ยวขอ่ง่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่   ่่   ่ ่ ่  ่ ่  เพ่่อใหก่ารประสานงานกบ่ท่่่   ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  กฝา่ย่ ่  ่ ่ เปน่ไปอยา่งม่่่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่  
ประสท่ธภ่าพ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่  และเผยแพรใ่น่่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่Website ฝา่ยวช่าการ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  

 
2. สถานทิิิ ิ ิ ิ ิ    และเวลาในการดาิเนนิการิ ิ ิ ิิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ  ิ ิิ  ิ ิ ิ ิ  

เวลาปฏบิติงิานิิ ิ ิ ิ ิ  ิ  ิ  ิ ิ ิ  
สถานทิิิ ิ ิ ิ ิ    การจดิิ ิ ิ ิ  ิ สงิิ  ิ ขอิสอบิ  ิ ิ ิ ิ  

ฉบบิสมบริณพิรอิมผลติิ ิ  ิ ิ ิ ิ  ิ ิ  ิ ิ  ิ ิ ิ ิ  ิ  
การผลติขอิสอบิ ิ ิ ิ ิ  ิ ิ  ิ ิ ิ ิ  

9.00 – 12.00 น.่และ่13.00 – 16.00 น. 8.30 – 12.00 น.่่และ่13.00 – 16.00 น.  หอ่งจด่ทา่่  ่ ่ ่  ่ ่  ่ ขอ่สอบ่  ่ ่ ่ ่ ่(อาคาร 10 ช่่น่   ่  5) 

 
3. ภาระงานของอนกิรรมการฯิ ิ  ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ 

ภาระงาน ผิิรบิผดิชอบิ   ิ  ิ ิ  ิ ิ ิ ิ  
สวินทิิิ1ิิิการจดิเตรยิมความพรอิมของการจดิทาิขอิสอบิ  ิ ิ ิ   ิิ ิิิิ ิ ิ ิ  ิ ิิ ิ  ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ  ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ  ิ ิ  ิ ิ  ิ ิ ิ ิ  
 ่จด่ทา่่  ่ ่  ่ และเผยแพร่่ ่ ่ ่่ ่ ่ ่ ่  กา่หนดการจด่ทา่ขอ่สอบ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่  

 ประสานงานกบ่คณะวช่าและฝา่ย่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ พฒ่นาโปรแกรมคอมพว่เตอรแ่ละ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่่ ่ ่  ่ ่ ่
อป่กรณ่่  ่ ่ ่ ่  ่เพ่่อปรบ่ปรง่ขอ่มล่ของการสอบในระบบฐาน่่   ่ ่ ่  ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ขอ่มล่การจด่ทา่่  ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่
ขอ่สอบ่  ่ ่ ่ ่  

ฝา่ยเลขานก่าร่่  ่ ่ ่่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ 
คณะวช่า่ ่ ่ ่  ่ ่  
สา่นก่บรก่ารคอมพว่เตอร่่  ่ ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่่ ่ ่   

สวินทิิิ  ิ ิ ิ    2 การจิิ ิ ิ ิ  ดสงิิ ิ  ิ ขอิสอบิ  ิ ิ ิ ิ พรอิมผลติิ ิ  ิ ิ ิ ิ  ิ  
 นา่่  ่ ขอ่สอบ่  ่ ่ ่ ่ ฉบบ่สมบร่ณท่่่อาจารยผ่่่ออกขอ่สอบ่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่   ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่   ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ จด่พม่พเ่รย่บรอ่ย่่  ่ ่  ่ ่  ่่  ่ ่ ่  ่ ่ ่่่่่่่่่่่่่่่่่่่่่่่

และลงนามกา่กบ่่พรอ่ม่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่่ ่  ่ ่ สง่่  ่ ผลต่่ ่  ่ ่สง่่  ่ ท่่่   ฝา่ยวช่าการ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ใหค่รบถว่นตาม่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่
ตารางสอบ 

 กรอกข่่ ่ ่ ่ ่  อมล่ของขอ่สอบในคอมพว่เตอร่่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่่ ่ ่   

 ตรวจสอบความถก่ตอ่งของขอ่สอบ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่  

 ลงนามสง่ผลต่ขอ่สอบ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่  

รองคณบดฝ่า่ยวช่าการ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  /่เลขานก่ารคณะ่่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  

สวินทิิิ  ิ ิ ิ    3ิิการผลติขอิสอบิ ิ ิ ิ ิ  ิ ิ  ิ ิ ิ ิ  
 งานจา่แนกขอ่สอบ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่   

 งานจด่ซองขอ่สอบ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่   

 งานพม่พส่า่เนาขอ่สอบ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่  ่ ่่ ่ ่  ่ ่ ่ ่   

 งานเรย่งและเขา่ชด่ขอ่สอบ่ ่ ่ ่่  ่ ่ ่ ่ ่ ่่  ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่   

 งานบรรจ่่ ่ ่ ่  ขอ่สอบ่  ่ ่ ่ ่   

ฝา่ยวช่าการ่โดย่่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่่่ ่ ่กองบรก่ารส่่งพม่พ่่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่   ่ ่  ่ ่   
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ภาระงาน ผิิรบิผดิชอบิ   ิ  ิ ิ  ิ ิ ิ ิ  
สวินทิิิ  ิ ิ ิ    4ิการปรบิปรงิโปรแกรมคอมพวิเตอรแิละอปิกรณิิ ิ ิ ิ ิ  ิ ิ ิ  ิ ิิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ  ิ ิิ ิ ิ  ิ ิ ิ ิ  ิ ิ ิ ิ   
 ออกแบบและพฒ่นา่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ โปรแกรมคอมพว่เตอรส่า่หรบ่ประมวลผลขอ่มล่่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่่ ่ ่  ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่  

เพ่่อสามารถรายงานผลการปฏบ่ต่ง่านตอ่รองอธก่ารบดฝ่า่ยวช่าการ่่   ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่  ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  
รองคณบดฝ่า่ยวช่าการ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  และเลขานก่ารคณะ่ ่ ่ ่่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  ไดถ่ก่ตอ่งและท่่ ่  ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  นเวลา 

 บรห่ารจด่การขอ่มล่สา่หรบ่การ่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ผลต่่ ่  ่ ขอ่สอบในแตล่ะภาคการศก่ษา่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่  

 แกป่ญ่หาการขด่ขอ่งของอป่กรณค่อมพว่เตอรใ่นขณะจด่ทา่ขอ่สอบ่ ่  ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่  

 จด่เตรย่มและบา่รง่รก่ษาอป่กรณค่อมพว่เตอรใ่หม่ค่วามพรอ่มสา่หรบ่่  ่ ่่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่่ ่ ่  ่ ่  ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่  ่
การจด่ทา่ขอ่สอบ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่  

ฝา่ยวช่าการ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  โดย น.ส.มาเรย่ม่ ่ ่่  ่ ่  โตลอย   
และนายคมสน่่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่  อน่วม่ล่  ่ ่  ่ ่  จากสา่น่่  ่ ่  กบรก่ารคอมพว่เตอร่่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่่ ่ ่   

 
3.  การเซนิชิิอปฏบิติงิานของอนกิรรมการฯิ ิ ิ ิิ  ิ ิ   ิ ิ ิ  ิ  ิ  ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ  ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ ิ  

ฝา่ยเลขานก่าร่จะจด่เตรย่มแฟม่เซน่ช่่อปฏบ่ต่ง่านใหแ่กอ่นก่รรมการฯ่โดยแยกการเซน่ช่่อออกตาม่  ่ ่ ่่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่่ ่ ่  ่ ่่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่่  ่ ่   ่ ่ ่  ่  ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่่  ่ ่   ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่
คาบเวลาสอบท่่มหาวท่ยาลย่กา่หนด่่เม่่ออนก่รรมการฯ่เขา่ปฏบ่ต่ง่านจด่ทา่ขอ่สอบ่ขอใหร่บ่ผด่ชอบการเซน่ช่่อ่ ่ ่ ่่ ่ ่ ่ ่ ่ ่   ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่่่่   ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่่่  ่ ่ ่  ่  ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่่ ่ ่ ่  ่  ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่่  ่ ่   ่
ของตนเองในแตล่ะวน่่โดยฝา่ยเลขานก่ารจะขด่เสน่ในชอ่งของผ่่ท่่มไ่ดเ่ซน่ช่่อในวน่ร่่งข่่น่หากอนก่รรมการลม่่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่  ่ ่่ ่ ่ ่  ่ ่ ่่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่่  ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่   ่   ่  ่ ่  ่่  ่ ่   ่ ่ ่ ่  ่ ่   ่ ่   ่ ่่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่
เซน่ช่่อสามารถแจง่ท่่ฝา่ยเลขานก่ารเพ่่อเซน่ช่่อเพ่่มเตม่ได่่่ท่่งน่่เพ่่อใหก่ารประสานงานกบ่กองการเงน่เก่่ยวกบ่่่  ่ ่   ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่   ่  ่ ่ ่่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่่   ่ ่่  ่ ่   ่ ่่   ่ ่่  ่ ่ ่  ่่่   ่ ่   ่่   ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่่  ่ ่่   ่ ่ ่  ่
หลก่ฐานการเซน่ช่่อปฏบ่ต่ง่านมค่วามถก่ตอ่ง่สมบร่ณ่่แ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่่  ่ ่   ่ ่ ่  ่  ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่่ ่ ่  ่ ่  ่่ ละการเบก่จา่ยเบ่่ยเล่่ยงการปฏบ่ต่ง่านเปน่ไปอยา่ง่ ่ ่ ่ ่ ่่  ่ ่  ่ ่ ่่   ่ ่่   ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่  ่  ่  ่ ่ ่ ่่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่
รวดเรว่และมป่ระสท่ธภ่าพ่ ่ ่ ่่  ่ ่ ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่  ่ ่  ่ ่ ่  

 
ฝา่ยวช่าการ่  ่ ่ ่  ่ ่ ่ ่ ่  

21่สง่หาคม่2560่ ่ ่่  ่ ่ ่ ่ ่ ่่ ่ ่ ่  


